Usmernenie pre realizaciu verejného obstaravania pre prijimatelov, ktori nie su
osobamipodla § 8 zakona €. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,ZVO®),

v ramci projektov realizovanych na zaklade Zmliv o poskytnuti dotacie
uzatvorenych sKoSickym samospravnym krajom prostrednictvom
sprostredkovatelského organu
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. Uvodné ustanovenia

. Toto usmernenie ma odporucaci, metodicky charakter a je ureny pre vSetkych prijimatefov
finanCnych prostriedkov v ramci programu Terra Incognita, ktori nie si osobami podfa § 8
zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,ZV0O®). Jedna sa Standardne o prijimatefov zo
sukromného t. j. nie z verejného sektora (s.r.0., a.s., n.o. a pod.), ktorym poskytovatel dotacie sice
madze poskytnut viac ako 50 % finan¢nych prostriedkov na obstaranie predmetu dotacie, ta vSak v
podmienkach programu Terra Incognita nikdy nepresiahne financné limity definované podfa § 5
0ds.2 ZVO t. |. finanéné limity pre nadlimitnu zékazku.

. Na realizaciu zadavania zakaziek v zmysle tohto usmernenia sa vztahuju aj ustanovenia Zmluvy
0 poskytnuti dotacie medzi KoSickym samospravnym krajom (dalej len ,KSK®) a prijimatefom
finanCnych prostriedkov.

. Prijimatel je povinny pri infrastruktirnych programoch 2.1 a 2.2 bezodkladne po ukonéeni
prieskumu trhu, najneskér do 5 pracovnych dni, predloZit sprostredkovatefskému organu: KoSice
region turizmus, na kontrolu kompletnd dokumentaciu z vykonaného prieskumu trhu podfa
pokynov uvedenych pri jednotlivych typoch zakaziek.

. Definicia pojmov

. Prijimatel: je subjekt, ktory uzatvoril Zmluvu o poskytnuti finanénych prostriedkov s KSK
prostrednictvom sprostredkovatelského organu: KoSice Region Turizmus, v rdmci programu Terra
Incognita (dalej len ,Zmluva o poskytnuti finanénych prostriedkov).

. Projekt: je aktivita alebo subor aktivit, ktoré bude prijimatel na zaklade Zmluvy o poskytnuti
finanénych prostriedkov realizovat.

. Zaujemca: je hospodarskym subjektom, ktory bude vyzvany prijimatefom k predlozeniu ponuky.
. Uchadzaé: je hospodarskym subjektom, ktory predlozil ponuku v ramci prieskumu trhu.

. Vystupom prieskumu trhu alebo zadavania zakazky do 50 000,- EUR bez DPH je odplatna
zmluva/objednavka uzavreta medzi prijimatefom na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Hospodarnost’: minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality. Zasada hospodarnosti znamena, ze
prijimatel pri zabezpedeni realizacie projektu postupuje ¢o mozno najhospodarnejsie, t. j., ze
naklady na akukofvek predrealizacnu, realizacnu Ci porealizaénu fazu projektu su minimalne
mozné a pritom sa eSte stale dosiahne Ucel, ktory chce prijimatel dosiahnut.

. Zadavacia dokumentacia: predstavuje subor informacii a dokumentov nevyhnutnych pre
pripravu ponuky, predlozZenie ponuky a realizaciu prieskumu trhu.

. Zadavacia dokumentacia musi obsahovat minimalne nasledujlce informéacie:

A) Opis predmetu zakazky. Opis predmetu zékazky musi byt podrobny a nestranny (napr.
technicka, funkena Specifikdcia, ktoru tvoria najma funkéné vlastnosti, technické parametre,
plany, modely, vzorky, fotografie, ak st potrebné pre vypracovanie ponuky). Udaje uvedené v
opise predmetu zakazky sa nesmu odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
obchodné oznaCenie, patent, typ, oblast alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyliéeniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouZit len vtedy, ak nemozno opisat
predmet zakazky dostatoéne presne a zrozumitefne a takyto odkaz musi byt doplneny
slovami ,alebo ekvivalentny*.

B) Podmienky Ucasti. Podmienkou ucasti pri prieskume trhu alebo zadavani zakazky do 50
000,- EUR bez DPH musi byt preukazanie, Ze osloveni zaujemcovia a uchadzaCi, ktori
predlozili ponuku alebo vybraty dodavatel v pripade zadavania zakazky do 50 000,- EUR bez
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DPH, je/st opravneny/i dodavat, uskutocnovat alebo poskytovat predmet zakazky. Spdésob
overenia podmienok ucasti je uvedeny v ¢lanku 3 bod 4 tohto usmernenia. Prijimatel moze
vyuzit aj iné podmienky UcCasti (napr. referencie, kvalifikaciu os6b zodpovednych za
realizaciu zakazky a pod.)

cena alebo ako ekonomicky najvyhodnejSia ponuka (pomer ceny a necenového/vych Kritérii).
SuU zakazané kritéria: instituty zabezpeCujuce zmluvu, podiel subdodavok. V pripade, Ze
prijimatel vyuZije necenové kritéria, podiel kritéria cena musi byt minimalne 70%.
Vyhodnocovanie na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky musi byt vykonané na
zaklade objektivnych, opodstatnenych a realnych kritérii uvedenych vo Vyzve na
predkladanie ponuk. Vyhodnocovanie sa vykona vopred urenym a vo Vyzve uvedenym
spbdsobom hlavne pouzitim priamej a nepriamej umery pripadne na zéklade vopred urcenych
vzorcov ak su potrebné. Poznamka: Necenové kritéria musia prijimatefovi prinaSat realny
benefit (napr. znizenie spotreby materialu, zniZenie spotreby energie, dIZzku zaruky,
minimalizovanie lehoty vystavby a pod.), nesmu byt iba formalneho charakteru. Odporica sa
prijimatefovi prioritne vyuzivat kritérium najnizSej ceny.
D) Miesto dodania, lehota dodania, platobné a dodacie podmienky.

E) Iné technické podmienky suvisiace s predkladanim ponuk (napr. miesto predlozenia ponuky,
termin predlozenia ponuky, sposob predloZenia ponuky a pod.)

F) Za technicku Specifikaciu, kvantifikdciu predmetu zakazky, podmienky ucasti, kritéria na
vyhodnotenie ponlk, vecni a pravnu pripravenost pre realizaciu predmetu zakazky
zodpoveda prijimatef.

9. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky: je to rozdelenie alebo zvolenie spsobu vyberu
dodavatefa pod finan¢ny limit 50 000,- EUR bez DPH. Nedovolené rozdelenie predmetu zakazky
ma za nasledok vylicenie pouzitia prieskumu trhu ako prisnejSieho postupu zadavania zakazky.
Jedna sa napr. osituaciu, kedy rovnaky alebo obdobny predmet zakazky prijimatel rozdeli do
viacerych nakupov od viacerych alebo toho istého dodavatela, pricom ide o predmety zakaziek,
ktoré z hfadiska funkéného, ekonomického, ¢asového, miestneho, z hladiska technickych
Specifikacii a pod. spolu suvisia, a zaroven zadanie takychto zakaziek v rdmci jedného prieskumu
trhu by malo za nésledok aplikaciu prisnejSieho postupu. Predpoklad, Ze rozdelené zakazky vie
dodat/zrealizovat ten isty dodavatel méZe byt indiciou nedovoleného rozdelenia zakazky.

10. Register partnerov verejného sektora (d'alej len ,,RPVS*): Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu,
koncesnl zmluvu alebo rdmcovu dohodu s uchadza¢om, ktori maju povinnost zapisovat sa do
RPVS podrfa osobitného predpisu’ a nie su zapisani v RPVS alebo ktorych subdodavatelia alebo
subdodavatelia podfa osobitného predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS a nie st
zapisani v RPVS:

- ak v RPVS nie je ustanovené inak, fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora nie je
subjektom verejnej spravy a ktora uzatvara zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu
zmluvu podfa ZVO.

- nie je ten, komu maju byt jednorazovo poskytnuté finanéné prostriedky neprevysujtce
sumu 100 000,- EUR alebo v uhrne neprevysSujuce sumu 250 000, EUR v
kalendarnom roku, ak ide o opakujuce sa plnenie; to neplati, ak vySku Statnej pomoci
alebo investi¢nej pomoci nemozno v ¢ase zapisu do registra urcit.

3. Zakazky do 50 000,- EUR bez DPH

1. Pri v8etkych zakazkach, ktoré spifiaju podmienky finanéného limitu do 50 000,- EUR bez DPH nie
je prijimatel povinny realizovat postup VO v zmysle ZVO.

2. Prijimatel nesmie zadat zakazku podfa predchadzajuceho bodu s ciefom vyhn(t sa pouZitiu
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prieskumu trhu ako prisnejSieho postupu zadavania zakazky podfa ¢lanku 4 tohto usmernenia.

3. Ak prijimatel ma za to, ze zrealizovanie prieskumu trhu, aj napriek moznosti uplatnenia zadavania
zakazky podfa tohto ¢lanku, je z ekonomickych alebo inych dévodov opodstatnené, méze byt
prislusny prieskum trhu v zmysle ¢lanku 4 tohto usmernenia zrealizovany.

4. V pripade zékazky do 50 000,- EUR bez DPH podfa tohto ¢lanku nie je potrebné v osobitnom postupe
uréovat PHZ, ale rozhodujlce je, aby zmluva (pripadne objednavka), ktora je uzatvorena s uspeSnym
uchadzacom bola vo finanénom limite vztahujicom sa k tejto zakazke.

5. Sucastou dokumentacie zakazky realizovanej na zaklade spinenia podmienky financ¢ného limitu
do 50 000,- EUR bez DPH, bude:

ZAKAZKA do 10 000,- EUR bez DPH:

- Prijimatel nie je povinny predkladat dokumentaciu k zakazke s predpokladanou hodnotou
do 10 000,- EUR bez DPH.

ZAKAZKA od 10 000,- do 50 000,- EUR bez DPH:

- Cestné vyhlasenie prijimatela pre ,zakazku od 10 000,- do 50 000,- EUR bez DPH”. Cestné
vyhlasenie tvori Prilohu €. 1 (VZOR 01) tohto usmernenia,

- Prijimatel ma povinnost odovodnit vyber dodavatela a preukazat hospodarnost a
efektivnost a ak je to mozné a Ucelné tak predmetné skutoénosti pri danej zakazke
vyhodnoti,

- Preukazanie opravnenia dodavat tovar, poskytovat sluzby alebo uskuto¢riovat stavebné
prace - prijimatel tlto skutoénost overi na internetovej stranke:

https://rpo.statistics.sk/rpo/#isearch alebo www.orsr.sk.

- Objednavka / zmluva, faktura, pokladni¢ny blok resp. iné uctovné doklady

- Cestné vyhlasenie o konflikte zujmu 0sob zucastnenych na VO poda Prilohy €. 3 (VZOR01) tohto
usmernenia.

6. Ak sprostredkovatelsky organ: KoSice Region Turizmus, identifikuje podozrenie z porusenia
principu hospodarnosti a efektivnosti pri zadévani zékazky od 10 000.- do 50 000,- EUR bez
DPH, bude prijimatel vyzvany k predloZeniu dalSich dokaznych prostriedkov (okrem tych ktoré
prijimatefl uviedol v Cestnom vyhlaseni pre ,zakazku od 10 000,- do 50 000,- EUR bez DPH),
ktoré jednoznaCne preukazu, ze nim zazmluvneny resp. objednany predmet zakazky sa
nevymyka svojou cenou beznému priemeru cien porovnatelného resp. rovnakého charakteru
ako je predmet zakazky v obdobi najneskor 3 mesiacov od zadania zakazky. Ako dokaz méze
uviest informacie ziskané z verejne pristupnych zdrojov:

- centralny register zmluv: https://www.crz.gov.sk/,

- register zmllv, faktur u subjektov, ktorym vyplyva povinnost ich zverejfiovat,
- katalégy, zverejnené cenniky na internete a pod.

7. V pripade nepreukazania hospodarnosti a efektivnosti v zmysle predchadzajuceho bodu bude
prijimatel sprostredkovatefskym organom: KoSice region turizmus, vyzvany na pouZzitie postupu
uvedeného v ¢lanku 4 bod 7 tohto usmernenia.

4. Prieskum trhu (zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vysSie)

1. Prijimatel pri realizacii prieskumu trhu postupuje tak, aby vynaloZzené naklady na predmet
zakazky boli hospodarne. Ak prijimatel vyzval na predlozenie ponuky viac hospodarskych
subjektov, je povinnyzabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.
prijimatel je povinny postupovat v sllade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely
priebeh zadavania zakazky, tak aby jeho Ukony boli preskumatelné bez ohfadu na pouzité
prostriedky komunikacie.

2. Urcenie PHZ:


https://rpo.statistics.sk/rpo/#search 
http://www.orsr.sk/
https://www.crz.gov.sk/

Pravidla vypo¢tu PHZ su urcené v § 6 ZVO.

PHZ musi byt urCena na zaklade Udajov a informdcii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel takéto Udaje k dispozicii, urci
PHZ na z&klade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim, pripravnou
trhovou konzultaciou alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (napr.
internet, centralny register zmluv atd’.). PHZ je platng v Case zaCatia postupu zadavania
zakazky. V pripade zadavania zakazky na stavebné prace sa urCi PHZ z oceneného rozpoctu
spracovaného opravnenou osobou nie starSieho ako tri mesiace pred vyhlasenim VO resp.
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuk.

Do PHZ sa zahffia aj:
*  hodnota opakovanych plneni, ak sa planujui zabezpedit,
»  vSetky formy opcii a v3etky pripadné obnovenia zakazky,

»  predpokladanu hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel a
obstaravatel poskytnu dodavatefovi v suvislosti so zakazkou na uskutocnenie
stavebnych prac, ak su potrebné na uskutocnenie stavebnych prac.

V zmysle ZVO zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urCenia jej PHZ s ciefom znizit PHZ
pod finanéné limity podia ZVO.

Prijimatel v dokumentacii k VO uchovava vypocet PHZ aj informacie a podklady, na zaklade
ktorych - urcil PHZ.

UrCenie PHZ je sucastou dokumentacie zadavania zakazky minimalne v rozsahu spdsobu
uréenia a vypoc¢tu PHZ a udajov v zmysle predchadzajuceho bodu, ktoré sluZili na vypocet
PHZ (napr. predchadzajuca zmluva, dokumentacia z prieskumu trhu, dokumentécia z
pripravnych trhovych konzultacii a pod.).

V pripade prieskumu trhu pre potreby uréenia PHZ, prijimatel bude ur€ovat PHZ
aritmetickym priemerom predlozenych ponuk.

2.1 Uréenie PHZ v osobitnom postupe:

V pripade zadavania zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby pri urovani PHZ
prieskumom_trhu prijimatel oslovi so Ziadostou o poskytnutie ponuky pre Géel uréenia PHZ
min. 3 hospodarske subjekty opravnené dodavat (poskytovat) predmet zakazky. Overenie
opravnenia na dodanie resp. poskytovanie predmetu zakazky sa vykona minimalne na
internetovej stranke: www.orsr.sk alebo https://rpo.statistics.sk/rpo/#search a zdokumentuje v
dokumentécii z urCenia PHZ. Vzor Vyzvy na predlozenie cenovych ponuk pre potreby PHZ je v
Prilohe €. 4 (VZOR 01).

V pripade, ze nebudu pre Ucely urCenia PHZ dorucené prijimatefovi min. 3 ponuky, prijimatef
vykona ukony smerujuce k zabezpeCeniu dalSich ponuk (napr. opakovanie prieskumu, predizenie
lehoty na predkladanie ponuk pre PHZ, oslovenie dalSich hospodarskych subjektov,
dohladanie cenovych ponuk na webe, v katalogoch a pod.) tak, aby urcil PHZ miniméine z
dvoch ponuk.

informacie z postupu ur€enia PHZ budu zaznamenané spbsobom uvedenym podfa Prilohy €. 4
(VZOR 02).

2.1 UrCenie PHZ a vyber ispes$ného uchadzaca v jednom kroku

V pripade zadavania zékaziek na dodanie tovaru resp. poskytnutie sluzby od 50 000,- EUR bez
DPH je mozné na zaklade rozhodnutia prijimatefa uréit PHZ a vykonat vyber Uspesného
uchadza€a (zmluvného dodavatefa) v jednom kroku. V takomto pripade musi byt z Vyzvy na
predlozenie cien pre Ucely uréenia PHZ jednoznacne zrejmé, Ze cenové ponuky dorucené na
zéklade tejto vyzvy moézu slizit na urCenie UspeSného uchadzaCa. V ramci tohto postupu v
jednom kroku je jedinym kritériom na vyhodnocovanie najnizSia cena. Vzor Vyzvy na predlozZenie
cenovej ponuky zakazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vy$Sou ako 50 000,- EUR
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bez DPH so su¢asnym ur€ovanim PHZ je v Prilohe €. 2 (VZOR 01 A). Uvedené neplati v pripade
zadavania zakaziek na stavebné prace, kedze v tomto pripade plati, ze PHZ sa urdi z
oceneného rozpoCtu spracovaného opravnenou osobou nie starSieho ako tri mesiace pred
vyhlasenim VO resp. zaslanim Vyzvy.

. Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nespifia podmienky Gasti tykajice sa
opravnenia dodavat, uskutoCnovat resp. poskytovat predmet zakazky. Prijimatel uvedie vo
Vlyzve na predkladanie ponuk nutnost spinenia tejto podmienky ucasti uchadzaom, neziada ale
predloZenie dokladov na overenie tychto skutocnosti, ale ich overi v ramci hodnotenia ponuk v
informacCnych systémoch verejnej spravy do ktorych ma pristup a zoznamoch verejne
pristupnych:

Overenie opravnenia dodavat resp. poskytovat predmet zakazky prijimatel overi na internetove;
stranke: https://rpo.statistics.sk/rpo/#search alebo www.orsr.sk.

. Prijimatel méZe pozadovat aj splnenie inych podmienok Ucasti, ktoré uvedie vo Vyzve na
predkladanie ponuk, pricom uvedie aj doklady potrebné na preukazanie stanovenych podmienok
ucasti, minimalne Standardy a spOsob ich predkladania. Za overenie podmienok ucasti je
zodpovedny prijimatel, overenie zdokumentuje v dokumentacii zakazky. V pripade, ze
podmienky UCasti nie je mozné overit na vy$Sie uvedenych internetovych strankach, prijimatel
uréi vo Vyzve na predkladanie ponuk doklady, ktoré je potrebné predloZit na preukazanie
podmienok ucéasti a overi splnenie podmienok U¢asti pri vyhodnocovani ponuk.

. 'V pripade ak ponuknutd cena uspeSného uchadzaca presiahne 100 000,00 EUR bez DPH, je
prijimatel povinny overit u UspesSného uchadzaca zapis do Registra partnerov verejného sektora
na stranke Ministerstva spravodlivosti SR: https:/rpvs.gov.sk/rpvs. Za overenie a
zdokumentovanie tejto skutocnosti je zodpovedny prijimatef.

. Prijimatefl realizuje prieskum trhu e-mailom.

. Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 4 pracovné dni odo dna zaslania Vyzvy na
predkladanie ponuk minimalne trom vybranym potencialnym dodavatefom/zaujemcom v pripade
zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimalne 6 pracovnych dni v pripade zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac (do lehoty sa nezapocitava def zaslania Vyzvy na predkladanie
ponlk, ¢o znamena, Ze lehota pre zaujemcov o zakazku musi byt minimalne celych 4
pracovnych dni, resp. 6 pracovnych dni).

Priklad: Prijimatef zasle Vyzvu na predkladanie ponuk k zékazke v pondelok, minimalna lehota na
predkladanie ponuk (4 pracovné dni) uplynie najskor v piatok o polnoci za predpokladu, Ze nejde o
pracovny tyzdef, v ramci ktorého je Statny sviatok. Prijimatefom sa vSak odporicéa urcit lehotu
nasledujuci pracovny defi, ¢o by pri tomto modelovom pripade bol pondelok nasledujiceho tyzdra
v fubovolnu hodinu.

. Postup realizacie prieskumu trhu:

Vyber Gspes$ného uchadzaca (zmluvného dodavatefa) v ramci realizovaného prieskumu
trhu(zakazky na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac, resp. poskytnutie sluzby):

a) Spracovanie Vyzvy na predkladanie ponuk v ramci realizovaného prieskumu trhu v
zmysle tohto usmernenia a Prilohy €. 2 (VZOR 01 alebo VZOR 01 A).

b) Odoslanie Vyzvy na predkladanie ponuk vykona prijimatel miniméine trom (3)
hospodarskym subjektom s opravnenim dodavat, uskutocrovat resp. poskytovat predmet
zakazky (overenie opravnenia v zmysle bodu 2 tejto éasti usmernenia). Od oslovenia troch
(3) hospodarskychsubjektov je mozné upustit iba vynimocne a to vtedy, ak vzhfadom na
predmet zakazky takéto oslovenie nie je mozné (napr. autorské prava, vyhradny
dodavatel, zaruka a pod.), prijimatelje povinny odévodnit v dokumentacii upustenie od
oslovenia troch (3) hospodarskych subjektov.

c) V pripade, ze je prijimatefovi doru¢ena Ziadost o vysvetlenie Vyzvy na predkladanie
pontk a jej priloh, prijimatel spracuje vysvetlenie a odoSle ho vsetkym oslovenym
hospodarskym subjektom.
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Po doruceni ponuk sa vykona vyhodnotenie ponuk v zmysle Vyzvy na predkladanie
ponuk. V pripade potreby méZe prijimatel poZiadat o vysvetlenie a dopinenie ponuky. Na
vyhodnotenie prieskumu trhu prijimatel moze ale nemusi zriadit komisiu. Ak sa komisia
zriadi, Clen komisie podpiSe Cestné vyhlasenie podra Prilohy €. 2 (VZOR 03).

Po vyhodnoteni ponuk vyhotovi prijimatel Zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktorej vzor je v
Prilohe ¢. 2 (VZOR 02). Sucastou dokumentacie zakazky su aj doklady preukazujlce
overenie spinenia podmienok U¢asti tykajlce sa opravnenia dodavat, uskutoCriovat resp.
poskytovat predmet zakazky v zmysle Vyzvy na predkladanie ponuk. Nasledne prijimatef
vypracuje Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk v zmysle Prilohy &. 2 (VZOR 04 a
05) a bezodkladne ich odosle uchadzatom. Uspe$nému uchadzaovi oznami, ze jeho
ponuku prijima a neuspeSnému, ze ponuku neprijima, pricom mu oznami identifikaciu
uspesného uchadzaca a jeho névrh na plnenie kritérii.

Prijimatel uzatvori zmluvu alebo vystavi objednavku, ktora nesmie byt v rozpore s
podmienkami Vyzvy na predkladanie ponuk a ponukou uspedného uchadzaca. V zmysle
zmluvy o poskytnuti dotacie méze byt zmluva s UspeSnym uchadza¢om uzatvorena az po
kontrole a schvaleni dokumentacie zo zadavania zakazky poskytovatefom dotacie (KSK).

V pripade, Ze UspeSny uchadza¢ odmietne uzatvorit zmluvu s prijimatefom je prijimatel
opravneny (nie povinny) uzatvorit zmluvu s uchadzac¢om na druhom alebo tretom mieste
ak ten spinil vSetky podmienky definované vo Vyzve na predkladanie ponuk.

V pripade vystavenia objednavky(neuzatvorenie zmluvy) je potrebné v objednavke uviest
vSetky podstatné néleZitosti, ktoré boli predmetom Vyzvy na predkladanie ponuk, a ktoré
mdézu mat vplyv na vymahatefnost plnenia objednavky v zmysle podmienok zadavania
zakazky, na zaklade ktorého sa objednévka vystavila (napr. osobitné podmienky plnenia
zakazky, vSetky hodnoty posudzovanych kritérii, platobné podmienky a pod. podmienky,
ktoré boli si¢astou Vyzvy na predkladanie ponuk alebo ponuky).

9. Z prieskumu trhu podrla predchadzajiceho bodu prijimatel archivuje dokumentaciu preukazujicu
realizovanie prieskumu trhu.

Informacie z prieskumu trhu pre uréenie PHZ spdsobom uvedenym podfa Prilohy €. 4 (VZOR
02) - ak sa PHZ urcuje v osobitnom postupe,

Vlyzva na predkladanie ponuk v ramci zadavania zakazky od 50 000,- EUR bez DPH
vy$Sie podra Prilohy €. 2 (VZOR 01 alebo VZOR 01 A) vratane vSetkych jej priloh,

doklady o odoslani Vyzvy na predkladanie ponuk vybratym hospodarskym
subjektom/zaujemcom,

dokumentacia z pripadného vysvetfovania Vyzvy na predkladanie ponuk,
dorucené ponuky a doklad o ich doruceni,
dokumentacia z pripadného vysvetfovania ponuk,

Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu v rdmci zaddvania zékazky od 50 000,- EUR bez
DPH vy3Sie podfa Prilohy €. 2 (VZOR 02),

Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnocovanie pondk podra Prilohy &. 2 (VZOR 03),

Oznamenia o vysledku vyhodnocovania uchadzaom v zmysle Prilohy €. 2 (VZOR 04 a 05) a
doklady o ich odoslani,

Objednavka / zmluva,

Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmu osdb zi&astnenych na prieskume trhu podra Prilohy &. 3
(VZOR 01),

Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov na strane uchadzaéa podra Prilohy &. 3
(VZOR 02).

5. Konflikt zaujmov



. Prijimatel je povinny pri zadavani zakaziek zabezpecit, aby nedo$lo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sttaz alebo porusit princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania a prijat G¢inné opatrenia na zamedzenie konfliktu zaujmov.

. Prijimatel je povinny zabezpecit, aby kazda osoba, ktora sa zU€astni na realizacii prieskumu trhu
na strane prijimatefa podpisala Cestné vyhlasenie, ktoré je v Prilohe €. 3 (VZOR 01).

. Prijimatel je povinny zabezpeéit, aby sucastou ponik bolo Cestné vyhlasenie o neexistencii
konfliktu zaujmov na strane uchadzaca a to vyzadovanim, aby sucastou kazdej ponuky bola
uchadzacom vyplnena a podpisana Priloha €. 3 (VZOR 02).

. Konflikt zaujmov zahffia najma situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit vysledok
alebo priebeh zadavania zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vy$Sie, ma priamy alebo nepriamy
finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povaZovat za
ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s realizovanym prieskumom trhu.

. Zainteresovanou osobou je najma:
a) zastupca prijimatefa, ktory sa podiefa na priprave alebo realizacii zadavania zakazky alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatefa, ktorda modze ovplyvnit
vysledok zadavania zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vy3Sie, bez toho, aby sa
nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

. Zainteresovana osoba oznami prijimatefovi akykolvek konflikt zaujmov vo vztahu k
hospodarskemu subjektu, ktory sa zUCastfiuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi,
uchadzacovi, ucastnikovi alebo dodavatefovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov
dozvie.

. Prijimatel je povinny v pripade identifikovania konfliktu zaujmov zabezpegit, aby osoba, ktora je v
konflikte zaujmov nemohla Ziadnym spdsobom ovplyviiovat priebeh a vysledok zadavania
zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vys3Sie, a to napr. nahradenim tejto osoby v procese, jej
zbavenim pracovnych Uloh tykajlcich sa realizacie prieskumu trhu z alebo inym vhodnym
sposobom. Ak nie je mozné konflikt zaujmov odstranit inym G¢innym spdsobom, prijimatel vylUci
ponuku uchadzaca, sktorym je v konflikte zaujmov zainteresovana osoba na strane prijimatela.

. Archivacia dokumentacie

. Prijimatel je povinny archivovat zo zadavania zakaziek dokumentaciu v rozsahu minimalne podfa
pokynov v tomto usmerneni.

.V zmysle tohto usmernenia sa dokumentacia archivuje 10 rokov od uzavretia zmluvy.

. Zaverecné ustanovenia

.V zmysle zmluvy o poskytnuti dotacie moze byt zmluva s UspeSnym uchadzacom uzatvorena az
po kontrole a schvaleni dokumentacie zo zadavania zékazky poskytovatefom dotécie (KSK).

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1
VZOR 01: Cestné vyhlasenie prijimatefa pre zakazky od 10 000,- do 50
000,-EUR bez DPH
Priloha €. 2: Zadavanie zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vy$Sie - prieskum
trhu:
VZOR 01: Vlyzva na predkladanie ponuk



Priloha ¢. 2A

Priloha ¢&. 3:

Priloha €. 4:

Priloha €. 5:

VZOR 01A:
VZOR 02:
VZOR 03:
VZOR 04:

VZOR 05:
VZOR 06:

VZOR 01:

VZOR 02:

VZOR 01:
VZOR 02:

Vlyzva na predkladanie ponuk - uréenie PHZ
a vyber uspesného uchadzaca v jednom kroku

Zapisnica z vyhodnotenia prieskumu trhu v ramci
zadavania zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vyssie

Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnocovanie ponik
Oznamenie o vysledku vyhodnocovania uspesnému uchadzacovi

Oznamenie o vysledku vyhodnocovania netuspeSnym uchadzacom
Vzor nacenovacej tabulky pre stanovenie celkovej ceny predmetu

zakazky ako mozna priloha Vyzvy na predkladanie ponuk v ramci
zadavania zakazky od 50 000,- EUR bez DPH vy$sie (Priloha €.
2A)

Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov v procese
verejného obstaravania

Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov a k etickému kodexu
uchadzaca

Uréenie PHZ.

Viyzva na predkladanie ponuk pre potreby urcenia PHZ

Ur&enie PHZ

Kontrolné zoznamy



